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Circolare n. 32 

Alla cortese attenzione 
 dei Coordinatori Didattici e 

dei Percorsi Ordinamentali di L2 
 

 
Oggetto: Adempimenti Documentali  
 

Come da nota prot. n. 39504/AOODGOSV del 30 settembre 2024 concernente “Istruzione 
degli Adulti e Apprendimento Permanente - Funzionamento dei Centri per l’Istruzione degli Adulti 
per l’Anno Scolastico 2024-2025”, si ricorda che il Patto Formativo Individuale (PFI), di cui 
all’articolo 5, comma 1, lett. e) del DPR n. 263/2012, è da definirsi entro il 15 novembre 2024.  

 
I Coordinatori Didattici/dei Percorsi Ordinamentali produrranno, unitamente ai PFI, un 

Verbale di Redazione dei PFI  (un modello di verbale è allegato alla presente circolare). Entro 
il 15 Novembre 2024, tale verbale dovrà essere caricato nel Drive Condiviso: 
Ordinamentali/AOF/PdGC a.s. 2024/2025 —> Cartella Sede —> PFI —> Cartella Percorso 
 

Si precisa che il riconoscimento dei crediti non può eccedere, di norma, il 50% del 
monte ore complessivo del periodo didattico frequentato dall’adulto. 
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Si richiede altresì che l’utenza iscritta a TUTTI i Percorsi Ordinamentali, insieme agli 

eventuali esercenti la responsabilità genitoriale, sottoscriva il Patto Educativo di 
Corresponsabilità (una copia del Patto è rinvenibile sul sito del CPIA 
https://www.cpia7pomezia.edu.it/documento/).  

 
Lo stesso andrà caricato nella sezione documentale del RE entro il 29 Novembre 2023.  
 
La sottoscrizione dei PFI e del Patto possono derogare le date indicate in caso di 

iscrizioni successive.  
 
L’occasione è gradita per augurare un buon proseguimento di lavoro 
 

 
Pomezia, 8 Novembre 2024 
 
 

La Dirigente Scolastica 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ Prof.ssa Rosa Preziosi 

(firma autografa sostituita a 
mezzo stampa ai sensi e per gli effetti 

dell’art.3, c.2 del D.lgs. 39/93) 
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Allegato 1 

 
 
Oggetto: Verbale_Redazione dei PFI_Percorsi Ordinamentali di Primo Livello 
 

In data X, si riunisce il CdC della classe/gruppo di livello Y della sede associata Z, che 
costituisce Unità Amministrativa del 7° CPIA del Lazio “Anna Maria Lorenzetto”  
 
​ Partecipano i docenti, coordinati dalla Figura di Riferimento, prof. K 

❖​ Materia/Asse 
Culturale 

 

❖​ Materia/Asse 
Culturale 

 

❖​ Materia/Asse 
Culturale 

 

❖​ Materia/Asse 
Culturale 

 

❖​ Materia/Asse 
Culturale 

 

 
​ Terminata la fase di Accoglienza, Orientamento e Accompagnamento, il CdC valuta le 
competenze formali, informali e non formali possedute dai corsisti di seguito elencati: 
 
[INSERIRE ELENCO CORSISTI SUDDIVISI PER CLASSI/GRUPPI DI LIVELLO] 
 

Il CdC procede dunque con l’attribuzione di crediti e/o debiti. All’uopo, Il CdC fa 
riferimento alle indicazioni contenute nelle Linee Guida OCSE sul Riconoscimento dei Crediti. 
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Evidenze utili per la 
valutazione di competenze 
acquisite in contesti 
formali 

-​ Titoli di studio; documentazione attestante eventuali 
percorsi interrotti (es. pagelle); titoli stranieri 
equipollenti 

-​ Certificazioni/dichiarazioni di competenze rilasciate 
dai Centri di Formazione professionale 

-​ Titoli stranieri tradotti o corredati della dichiarazione 
di valore 

-​ Certificazioni ufficiali di conoscenza della lingua 
italiana: CELI, CILS, PLIDA o cert.IT 

-​ Certificazioni ufficiali di conoscenza delle lingue 
straniere: Diplôme d'études en langue française 
(DELF), Preliminary English Test (PET), Diplomas de 
Español como Lengua Extranjera (DELE), ecc. 

-​ Certificazioni ufficiali di informatica: ECDL, EIPASS 

Evidenze utili per la 
valutazione di competenze 
acquisite in contesti non 
formali 

-​ Dichiarazione del datore di lavoro con​
la durata dell'esperienza lavorativa effettivamente 
svolta e la mansione ricoperta 

-​ Dichiarazione relativa a contratti di apprendistato 
-​ Dichiarazione relativa ad attività di tirocinio/ 

stage/alternanza scuola-lavoro 
-​ Attestati di partecipazione e/o frequenza a corsi 

seguiti presso associazioni riconosciute del terzo 
settore/no profit 

-​ Dichiarazione/attestazione relativa a formazione in 
azienda 

Evidenze utili per la 
valutazione di competenze 
acquisite in contesti 
informali 

-​ Autodichiarazione di attività di volontariato 
-​ Esperienze personali (es: lingua straniera acquisita in 

esperienza lavorativa all’estero o in contesto familiare) 
-​ Dichiarazioni da parte di datori di lavoro e/o colleghi 
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 ​ Il CdC procede alla redazione dei PFI che saranno firmati da: 
 

●​ DS del CPIA 
●​ Coordinatore Didattico dei Percorsi/Figura di Riferimento 
●​ Corsista  
●​ (Eventualmente ) Genitore o Esercente la Responsabilità Genitoriale, in caso di utente 

minorenne. 
 
L’intera documentazione che dà luogo al Riconoscimento di Crediti viene caricata 

dall'Amministrazione, per ciascun corsista, nell’area documentale dedicata su RE. La 
documentazione che dà luogo al riconoscimento di Crediti per la presenza di Competenze 
acquisite in contesti Formali viene allegata al PFI del singolo corsista e dunque alla presente 
relazione.  

 
 I PFI sono soggetti a rivalutazione. Si procederà in tal caso a nuova verbalizzazione. 
 

 
Luogo e Data 
 

Il Coordinatore 
Didattico/dei Percorsi​
​  
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